SOUFFLET AGRO

Skladovani

Kodex spravnych postupi SOUFFLET:

GTP002

vydani ¢. 1
revize ¢. 0

SPRAVNE POSTUPY PRI SKLADOVANI

Uginnost od: Vytisk é&.:
2006
Zaznam o zméné
Cislo Datum Vysledek zmény
zmény zmény
1
2
3
4
5
6
Jméno Funkce Datum Podpis
Zpracoval: Ing. Miroslav Mucha manazer jakosti 13.5.2006
Prezkoumal: [Ing. Jaroslav Skopal produkt manaZer komodity
Schvalil: Ing. Radomir Lesak generalni feditel
Po vytiSténi se stdva nefizenym dokumentem. 0/8




SOUFFLET AGRO

Kodex spravnych postupi SOUFFLET:

GTP002

Skladovani vydani ¢. 1
revize ¢. 0

1. Oblast pouziti

Kodex spravnych postupit SOUFFLET - Skladovani obsahuje zdsady a minimalni pozadavky

pro piijem, skladovani a expedici produktl (rostlinné komodity, rostlinnd krmiva a suroviny

pro né) na viech provozech skupiny SOUFFLET v CR i v externich aredlech. Oblast pouziti

upravovand timto Kodexem je smluvné vyzadovana na vSech dodavatelich skladovacich

sluZzeb a uplatiiuje se pro produkty ur¢ené pro lidskou spotiebu ¢i vstupujici do potravniho

fetézce jako krmivo ¢i jeho slozka, pochazejici pfimo od zeméd¢€lskych prvovyrobceii nebo pro

skladované a upravované produkty ptichazejici ze sbérnych sil a skladi.

2. Ucel

Cilem tohoto dokumentu je definovat pti skladovani rostlinnych komodit:

- pozadavky na dodrzovani vSeobecnych a specifickych opatieni vyplyvajici ze:

» zisad zdravotni nezdvadnosti produktli (potravinarska legislativa,

hygienické normy, ...) formulovanych v systému HACCP,
= gstandarda GMP a GTP,

- zpusob kontroly dodrzovani téchto zasad a pozadavkd.

3. Definice a zkratky

zkratka pojem

vyznam

- sklad

sila, haly, budovy, pfistiesky, buiiky, stodoly a
dalsi skladovaci plochy vyznacené a
identifikované v planu skladu

-— skladovatel

dodavatel skladovacich sluzeb, smluvné zavazany
plnit tento Kodex a dodrzujici legislativu,
profesionalni standardy a normy

- ukladatel

spolecnost, pro kterou je zbozi skladovano
(skupina SOUFFLET v CR)

-- produkty

rostlinné komodity (obiloviny, olejniny,
lusténiny), rostlinnd krmiva a suroviny pro né
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spravna obchodni praxe definovana Kodexem,

GTP Good Trading Practice ktery vydava sdruzeni COCERAL

systematicky piistup, ktery identifikuje, hodnoti a

H Analysi s , o (e 1
HACCP a ;ard natysts apd ovlada vyznamna nebezpeci pomoci kritickych
Critical Control Points o
bodl
SMJ Systém managementu | systém managementu pro zameéteni a fizeni
jakosti organizace (spolecnosti) s ohledem na jakost
desinfek insek .\ . PRTE w1 1o
DDD ce, desinsekee, ¢innosti zabranujici vyskytu Sktidct

deratizace

4. Skladovatel produktu

Vseobecné plati, ze skladovani a vSechny manipulace s produkty musi byt provadény

v souladu s pravidly, které jsou jednoznacné definovany v systému managementu jakosti

a v systétmu HACCP. Tato pravidla musi respektovat pravni poZzadavky kompetentnich

statnich organd, coz je nezbytnym piedpokladem pro jejich pfijeti ostatnimi zainteresovanymi

ucastniky trhu.

Skladovatel musi realizovat skladovani pouze za predpokladu, Ze:

a.

Pravidelné sleduje a aplikuje poZzadavky legislativy EU pfedevS§im s diirazem na
jakost a zdravotni nezavadnost produktili, sledovatelnost, ochranu Zivotniho prostiedni,
bezpecnost a ochranu zdravi pfi praci.

Musi zabezpedit po celou dobu skladovani a pfi vSech manipulacich zdravotni
nezavadnost a jakost produkti.

Musi zabranit fyzikalni, biologické a chemické kontaminaci a promichani s jinymi
produkty.

K aplikaci pesticidi pii asanaci skladi a oSetfeni skladovaného produktu pouzivat
pouze registrované pripravky a to podle navodu vyrobce a zpiisobilou osobou se
vSemi naleZitostmi.

Musi vést jasné administrativni zaznamy obsahujici relevantni data za ucelem
efektivniho vysledovéani z mista dodani ¢i mista exportu do mista urceni, jez musi byt
udrzovany po dobu 5 let.

Pro usnadnéni sledovatelnosti  (traceability) musi realizovat vhodnou

a jednoznacnou identifikaci (kodovani) skladi a manipulacnich zafizeni.
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g.

Vede vhodny zaznam o skladovéani (,,Karta skladovani®) produkti, ktery musi

minimalné obsahovat: vhodnou a jednoznaCnou identifikaci skladd, udaje

o naskladnéni (dodavatel, datum a kvalita), druh a mnozstvi skladovaného produktu,

prubéh skladovani a realizace veSkerych opatfeni se skladovanymi produkty

a udaje o expedici (datum, kvalita a zakaznik).

UmoZnit zaméstnancim ukladatele pristup ke skladovanému produktu za
ucelem kontroly jakosti a podminek skladovani.

Musi stanovit postup pro FeSeni mimoradnych situaci, jez by mohly negativné
ovlivnit jakost a zdravotni nezdvadnost skladovanych produkti.

Skladovatel bude vyZadovat uplatnéni principi uvedenych vtomto Kodexu
1 u vSech svych subdodavatelii skladovacich sluZeb, ktetfi skladuji produkt

ukladatele.

5. Ukladatel produktu

Ukladatel bude realizovat skladovani za predpokladu splnéni nasledujicich podminek:

a.

Vybirat skladovatele, ktery ma zavedeny nebo certifikovany systém Fizeni jakosti
podle norem ISO 9001, ISO 22000 nebo standarda GMP, GTP.

Vyuzivat pouze ty skladovatele, s kterymi je uzaviena Smlouva o skladovani

a zavazali se plnit stanovené podminky.

Provadét pravidelné audity systému jakosti skladovatele, s cilem ovéfeni stupné
plnéni pozadavkl definovanych v tomto Kodexu.

Provadét pravidelné hodnoceni skladovatelii na zaklad¢ realizovanych kontrol jakosti

dodavek, auditi a dotaznik (o téchto ¢innostech vést zaznamy).

6. PRIJEM
a. Systematicky ovéfit u kazdého dodavaného produktu ProhlaSeni o shodé

b.

a Agrobiologickou kartu sladovnického je¢mene.

Kazdy pfijem podrobit vstupni kontrole jakosti podle parametri uvedenych
v kontraktu ,,Jakostni podminky“ a kontrolni operace pfi piijmu evidovat. Zaznamy
uchovavat po dobu 5 let. Produkty pfijimat az po vysledku vstupni kontroly jakosti
a rozhodnuti laboratofe.
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Zajistit metrologickou kalibraci a sefizeni laboratornich a méficich pfistroju.

Prijem zboZi organizovat a pokud je to mozné prijmové koSe rezervovat jednomu
produktu (drub/odriida/kvalita), aby bylo zamezeno pfili§ ¢astym zménam produktt
a snizilo se tak riziko promichani.

Po kazdé zméné produktu zkontrolovat, zda doslo k Gplnému vyprazdnéni kose
a provést vhodné Cisténi (vést zadznam).

Udrzovat okoli prijmovych koSt a vstupy do skladu v Cistoté a odstranovat
pravidelné odpad po ¢isténi.

Chranit prijmové koSe (clonami, piistiesky, kryty, t€snénim koSe, dobrym svodem
destovych vod) v dob¢, kdy neni realizovan prijem a zabranit tak kontaminaci.
RovnéZ chranit pfijmovy ko§ a okoli proti vzniku z6n ke hnizdéni a pobytu ptaki (sité,
Z4vesy).

7. SKLADOVANI

a.

Sklady a skladovaci prostory musi byt bezpecné, suché, utésnéné, udrzovany v
slova smyslu) a musi byt zpusobilé zarucit integritu daného produktu. Musi byt
vhodné a ucinné Cistény po kazdém vyprazdnéni, pravidelné dezinfikovany a tedy
zpisobilé pro skladovani produkti. Musi byt chrianény proti Skidcim
a vSem druhiim kontaminace.

Okoli stavby skladu produkti musi byt trvale udrZovano a nesmi negativné
ovliviiovat jakost a zdravotni nezavadnost produkti. V bezprostfedni blizkosti se
nesmi vyskytovat objekty zivoci§né vyroby, volné skladky statkovych hnojiv nebo
jinych nebezpecnych latek a odpadl a dalsi objekty produkujici pachy a nebezpecné
emise.

Sklady nesmély byt nikdy pouZivany pro ustdjeni dobytka a produkty nesmi byt
skladovany spole¢né¢ s zivociSnymi mouckami, krmivy pro zvifata a jejich
koncentraty, chemickymi latkami, minerdlnimi dopliky a jinymi.

Musi se provadét hplné vyprazdnéni skladovaciho prostoru (buiky, komory)
minimalné jednou za rok. Po kazdém vyprazdnéni zkontrolovat jeho stav a provést
vhodné ¢isténi/dekontaminaci.

Pred naskladnénim je nutné provést asanaci sklada a takové opatfeni, aby se
v pribéhu skladovani zabranilo mnoZstevnim ztratam, kontaminaci a sniZeni
jakosti skladovaného produktu.

U produktt, které jsou skladovany docasné v dobé Zni venku, provadét systematickou
a ptisnou kontrolu (pach, vlhkost, barva, celkovy vzhled hromad, vyskyt naklicenych
zrn, Skraloup ...) vsouladu s pfedpisy FIFO (prvni vstup, prvni vystup). Odstranit
nezdrava zrna (Skraloup, kli¢ky, plisen) a zlikvidovat je jako odpad.
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g.

Po naskladnéni systematicky mérit teplotu u skladovaného produktu 1 x tydné
a zaznamenat ji (,,Kniha teplot™). Tyto zdznamy v pfipadé¢ zajmu ukladatele
poskytnout k identifikaci kvality produktu a podminek skladovani. Kalibrace
teplotnich ¢idel by neméla byt starsi nez 2 roky (kalibra¢ni list).

Dodrzovat nasledujici zasady ventilace:

- Vzduch pouzity pro vétrani musi mit vzdy alespon o 5°C niZsi teplotu nez
teplota skladovaného produktu.
- Jestlize je teplota venkovniho vzduchu vétsi nez teplota skladovaného
produktu, nesmi se vétrat!
- Ventilatory zapinat co nejdiive, ikdyZ neni hala naskladnénéd celd, s cilem
snizit teplotu pod 20°C.
- Po naskladnéni se ventilatory nevypinaji dokud nezacne teplota klesat.
- Vétrani miizeme omezit pii poklesu teploty:
e pod 10°C — na omezenou dobu,
e pod 0°C —na delsi dobu.
- Datum a ¢as vétrani evidovat v ,,Karté skladovani*.

Okamzité prijmout napravna opatreni v tom piipadé, kdyz teplota skladovaného
produktu neklesa nebo kdyz dochazi ke zhorSeni jakosti skladovaného produktu
(pfepousteni sil, vétrani) — neprodlené informovat ukladatele!!!

Zavést smérnici definujici Fizeni nestandardniho produktu (identifikace, oddéleni
(zabranéni tak jeho netmyslnému nebo ndhodnému pouziti), zpisob napravy
(vyfazeni/ptepracovani/predani se slevou/pfefazeni do nizs$i jakostni tfidy), vést
Zaznam).

8. MANIPULACE

a.

b.

Ujistit se o Cistoté a dplném vyprazdnéni cest pred provedenim naskladnéni nebo
vyskladnéni.

Dopravniky, manipulacni zafizeni a aspiracni saci systémy musi byt udrZovany ve
funkénim stavu, utésnény, spravné sefizeny a pravidelné ¢iStény podle predem
stanovenych programt a pland. O ¢iSté€ni a udrzbé musi byt vedeny zaznamy.

9. HYGIENA A SANITACE

a.

Prostranstvi provozovny - okoli provozoven a jeho vlastni tzemi (komunikace
a vnitfni dvir) musi byt trvale udrZzovano v Cistoté, nesmi zde byt stojatd voda
a vSechny necistoty musi byt po jejich vzniku neodkladné odstranény.

Budovy - musi byt udrzovany v fadném stavu a v Cistoté. Veskeré zavady, které by
mohly mit vliv na hygienu provozu a na jakost a zdravotni nezavadnost skladovanych
produktl, musi byt v€as odstranovany.

V ramci hygienickych a sanitarnich opatieni musi byt provadéno pravidelné Cisténi
a uklid prostordi, musi se dbat na osobni hygienu pracovnikii a na vhodny pracovni
odév, zachazet s chemikaliemi a odpady podle platnych pravnich ptedpisi.
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. Pfed kazdym rozhodnutim o realizaci chemického oSetieni skladovaného produktu
informovat ukladatele. Veskera provedend oSetfeni evidovat v ,,karté skladovani‘.

Zaskolit pracovniky v metodach oSetfovani a dodat jim potfebnou dokumentaci
(navod k pouziti ptipravku, zptisob skladovani, bezpecnostni listy).

Pesticidy skladovat oddélené od skladovaného produktu dle navodu vyrobce
uvedeného na etiketé. Od vSech pesticidii mit k dispozici bezpecnostni listy. Pouzivat
zachytny systém na nadoby s pesticidy (kanystry se zdvojenym obalem, retencni
nadoba).

Kontrolovat Kkalibraci aplika¢niho zafizeni v piedem stanovenych lhitach
(minimalné jednou za rok).

. PFi realizaci programu na kontrolu Skidcu dodrzet tyto zasady:

— béZna ochranna DDD je soucésti denni udrzby a uklidu — pracovnici monitoruji
vyskyt Sktidcii a odstraniuji necistoty,

— specialni ochranna DDD je provadéna specializovanou externi firmou a jsou
vyzadovany nésledujici dokumenty: Ufedni doklady firmy, které ji opraviuji k této
¢innosti, plan kontrol a zdsahli, bezpecnostni listy pouzivanych latek, kopie
pojisténi firmy, vzory zdznamu o monitorovani a zasazich,

— musi byt zpracovan plian rozmisténi nastrah (proti hlodavcim a Iétajicimu
hmyzu) — potvrzeny specializovanou firmou a vedenim skladu,

— nastrahy musi byt vhodné umistény, ¢iselné oznaceny a zabezpeceny proti
presunu (dle planu),

— zaznamy o monitorovani a zasazich musi byt vedeny podle Cisel stanic
a oznaceni prostor, zaloZeny a archivovany po dobu 3 let.

Dezinfekce - hygienické postupy:

- Dezinfekce hygienického zatizeni se provadi pii kazdém tklidu denné.

- O technologii dalsi ptipadné dezinfekci v provozoven a o pouzitych prostfedcich
jsou vedeny vykazy.

Dezinsekce - hygienické postupy - dezinsekci provadi vzdy odbornad firma. Tato
firma provadi vSechna nezbytna opatfeni nebo dojednd a specifikuje soucinnostni
opatfeni, kterd sama kontroluje. Pfed dezinsekci je provedeno vyciSténi prostor
provozu a vnitinich ¢asti stroji a zafizeni. Vzdy se vyskladiiuji vSechny skladované
produkty, které¢ by mohly byt zasazeny. Obecné vSak plati nasledujici pokyny:

- o pouzitych prostfedcich a technologii dezinsekce jsou vedeny vykazy,

- specialni ochranou dezinsekei je tteba provadét podle potieby pii vyskytu Sktadct
(min. 1 X ro¢n¢),

- po skonceni dezinsekce je tfeba odstranit a zniCit zbytky postiikid a oballl na
vyhrazenych skladkach,

- dezinsekéni piipravky skladovat oddélené€ od skladovanych produkti.

. Deratizace - hygienické postupy - také deratizaci provadi vzdy specializovana firma.
Obecné vsak plati nasledujici pokyny:

- vedeni vykazili o technologii a prostfedcich,
- ndstrahy nesmi pfijit do styku se skladovanymi produkty,
- odstranit uhynulé hlodavce a provést dezinfekci.
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10.

11.

Provadét rocni vyhodnoceni pouziti pesticidii u skladovanych produkti (spotieba
ptipravku, mnozstvi oSetfeného obili) na kazdy provoz.

. Zavést smérnici definujici plan preventivni udrzby a plian ¢iSténi skladovacich

prostor a okoli pfizpusobenou skladovanym produktim a typim sil a provedené
operace evidovat.

Doprava — (viz. GTP 001)

Nakladové prostory musi byt pred nakladkou prazdné, suché, zpisobilé pro
prepravu volné loZenych produkti, chrianény pred kontaminaci (Cista
a nepromokava plachta) a zbavené vSech zbytki a pachu z predchoziho nakladu —
pravidelné ¢isténi podle pfedchoziho nakladu suchym nebo mokrym zpisobem (vodou
s Cisticimi a dezinfekénimi prostiedky),

Provadét inspekci dopravci a vést ziznamy.

Identifikace a sledovatelnost (traceability)

Vést poti‘ebné zaiznamy u skladovaného produktu tykajici se:
- vstupu, manipulaci, skladovani, vystupu podle Sarzi,

- CiSteéni skladu a zafizeni pro manipulaci,

- pouziti pesticidii a vSech jinych chemikalii,

- m¢éfeni teplot,

- inspekci dopravnich prostiedki,

- Skoleni personalu.

b. Tyto zaznamy musi byt udrZovany po dobu minimalnég S let.

Ziaznamy pro ucinné sledovani musi obsahovat: jednoznacné oznaceni skladu
(skladovaciho prostoru), mnozstvi a druh skladovanych produktii, ptivod produkti,
jména a adresy prodavajiciho a nakupujiciho, pouzité dopravni a skladovaci
spolecnosti, identifikace dopravniho prostfedku a zpiisobu skladovani.

Identifikace (= oznaCovani) musi byt v souladu s pravidly oznacovani v EU nebo
narodnimi pravidly zem¢ ptivodu.
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